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Birimi Dis Hekimligi Fakiiltesi
Gorev Adi Merkezi Sterilizasyon Unitesi Sorumlu Hemsiresi
Am%r ve Ust Dekan, Dekan Yrd., Fakiilte Sekreteri
Amirler
Gorev Devri Diger Yetkin Personel
Gorev Amaci Merkezi sterilizasyon ¢aligmalarinin organizasyonu ve islerin yiiriitilmesini saglamak.
1. Kurumun belirledigi politika, hedef, kural ve diizenlemelere uyar/uyulmasini saglar.
Bunlar1 sorumlulugu altindaki calisanlara agiklar. Politikalardan sapmay1 Onleyici
tedbirler alir.
2. Unite icin gerekli personel sayisini ve niteligini belirler, bilgi verir.
3. Unite calisanlarinin ¢alisma cizelgesi ve izinlerini diizenler, idarenin onayina sunar.
4. Unitenin hemsirelik hizmetleri, gereksinimleri ve sorunlarma iliskin bilgi alisverisinde
bulunur.
5. Unite calisanlarinin dzliik isleri ile ilgili konularda ilgili birime &nerilerde bulunur.
6. Kurum politikalar1 dogrultusunda calisanlarin gelisimi i¢in performans (verimlilik)
degerlendirmelerini yapar, geri bildirimde bulunur.
7. Is doyumu ve motivasyonu yiikseltici diizenlemeler yapar.
8. Hemgirelik hizmetleri ile 1ilgili ekipmanlarin sayi, nitelik ve uygunlugunu
Temel Is ve degerlendirerek gerekli birimlerle isbirligi yapar.
Sorumluluklar 9. Enfeksiyon Kontrol Komitesi ile igbirligi yaparak, enfeksiyon kontrol dnlemlerinin
uygulanmasini saglar.
10. Kurumun belirlemis oldugu acil durum planlamalarini uygulatir/uygulanmasinda
gorev alir.kayitlarini tutar ve eksildiklerinde teminini saglamak amaciyla boliim bagkanini
bilgilendirir.
11. Elektrik, su tesisati, ara¢ gereglerin, tibbi cihazlarin arizalarinin bildirilmesi ve
giderilmesini saglamak amaciyla ilgili birimlerle baglant1 kurar.
12. Birimler arasi sterilizasyon uygulamalarinda standart olusturulmasi1 konusunda ilgili
birimlerle isbirligi yapar.
13. Uniteye gelen kirli malzemelerin dekontaminasyon isleminden gegirilmesini,
paketlenerek sterilize edilmesini ve steril malzeme deposunda muhafaza edilmesini saglar.
14. Malzemelerin hizmete hazir duruma getirilmesine iligkin islemlerde nitelikli, glivenli
yontem ve teknikleri kullanir/kullanilmasini saglar.
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15. Steril edilen malzemelerin raf 6mriinii belirlemek i¢in testler yapilmasini, bu diizeyin
devamlilik gosterip gostermedigini belirlemek iizere yeni testlerle kontrol edilmesini
saglar.

16. Steril edilen malzemelerin son kullanma tarihlerinin mevcudiyetini saglar/saglatir.

17. Sterilizasyon merkezinde gorevli personelin egitim ihtiyacini belirleyerek gerekli
egitimleri verir/verilmesini saglar. Yeni baslayan personele uyum egitimi yapar.

18. Merkeze yeni alinan makinelerin, cihazlarin kullanim, bakim, temizlik programini
yapar ve egitimini organize eder.

19. Sorumlu hemsireler ile ihtiya¢ duyulan malzeme ve aletlerin kalite ve tipleri hakkinda
karar verilmesine yardimci olur. Alet ihtiyacini tespit eder, ilgili birime bildirir ve aliminin
yapilmasini saglar.

20. Yetkili birimlerce alinmasi onaylanan ve alinan aletlerin klinik miihendisligi boliimii
ile kalite kontroliinii yapar, bakimi, temizligi, sterilizasyonu konusunda ilgili birimden
bilgi alir ve bakim planini hazirlar. Teknik konularda periyodik bakim ve islemlerin
aksatilmadan yapilmasi i¢in ilgili birimlerle isbirligi yapar.

21. Sorumlu hemsireler ile toplant1 yaparak iinitenin ¢aligma prensipleri ve islemler
hakkinda bilgi verir.

22. Kurumun/merkezin stok kontrol programlarini izler, malzeme sorunu olugmadan
eksiklerin yerine konmasi konusunda ilgili birimlere goriis bildirir.

23. Yeni alinan alet ve alet setlerinin listesini ¢ikarir ve kullanima hazirlar. Sorumlu
hemsirelerle goriiserek aletlerin kullanimi konusunda bilgilendirir.

24, Stokta bulundurulmas: gereken steril malzemeyi  standartlastirarak  hazir
bulundurulmasini saglar.

25. Egitim hemsiresi ile isbirligi yaparak hemsirelerin ve sterilizasyon personeli igin
sterilizasyon konusundaki egitim gereksinimlerine yonelik isbirligi yapar, Onerilerde
bulunur, hizmet i¢i egitim etkinliklerine katilir.

26. Alet, alet setleri, cihazlar ve malzemelerin envanter kontroliinii yapar.

27. Lokal miidahale odasi sorumlu hemsiresi ile igbirligi yaparak bir cerrahi setin
kullannrma ne kadar siirede hazir hale getirilebildigi, buhar sterilizasyondan c¢ikan
malzemelerin sterilizesinin kontrolii, gibi konularda bilgi alis verisinde bulunur.

28. Dogru malzeme alimina yonlendirmek amaciyla iinitede kullanilan tiim malzemelerin
ozellikleri ve kullanim sirasinda karsilasilan sorunlari biitiin detaylar1 igceren bir arsiv
olusturur/olusturulmasini saglar.

29. Cerrahi setler ve kullanilan diger malzemelerin sayisal kontrollerini yapar, kayitlarini
tutar, kayitlarin arsivlenmesini saglar.
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30. Sterilizasyon konularinda enfeksiyon kontrol hemsiresi ile isbirligi yaparak standart
olusturma galismalarina katilir.

31. Sterilizasyonun monitorizasyonu ile ilgili kayitlar1 yapar ve gerektiginde
ulagilabilecek sekilde arsivler.

32. Unitede olusan is kazalarina ait raporlari tutar/tutulmasini saglar ve ilgili birimlere

bildirir. Calisma giivenligi i¢in rutin saglik kontrolleri yapilmasini ve kayitlarin tutulmasini
saglar.

33. Unitede calisanlarin kiyafet ve eldiven, onliik, maske, gozlikk gibi koruyucu
malzemelerin temin edilmesini saglar.

34. Unitenin temizlik, aydinlanma, 1sinma ve havalandirma gibi hizmetlerine iliskin ilgili
birimlerle isbirligi yapar.

35. Hemsirelik meslegi ve sterilizasyon ile ilgili aragtirmalar yapar/katilir, bu tiir
caligmalarda hemsirelere rehberlik eder.

36. Mesleki ilerleme ve gelisim i¢in idarece uygun goriilen egitim etkinlikleri ve
toplantilara katilir, bilimsel yayinlar takip eder.

37. Ayda en az bir defa olmak iizere diizenli araliklarla, iinite ¢alisanlar1 ile toplantilar
yapar ve toplanti ile ilgili kayitlar1 tutar, yenilikleri duyurur, idareye bilgi verir.

38. Belirlenen araliklarda ve bigimde istenen kayit, rapor, istatistikleri saglar.
39. Izin, rapor ve benzeri durumlarda yerine vekalet edecek kisiyi dnerir.
40. Tiim uygulama ve islemleri etik kurallar dogrultusunda yapar/yapilmasini saglar.

41. Kurum adina yapilan caligmalar ile ilgili tim bilgilerin gizliligini, belgelerin
giivenligini saglamakla sorumludur.

42. Saglikta sterilizasyon hizmet kalite standartlarin1 uygular, uygulatir, kontrol, denetim
ve dokiimantasyon denetimini saglar.

43. Tiim personel Fakiiltenin belirlenen mesai saatlerine uymak zorundadir

Gerekli Bilgi
ve Beceriler

e Hemsirelik Kanunu, Saglik Bakanlhigi Mevzuatlari, Saglikta Hizmet Kalite
Standartlari’nda tanimlanmaistir.
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Dokiiman Revizyon Tablosu
Revizyon No Revizyon Tarihi | Agiklama
01 19.11.2020 Standarlara gore; Birim, Gérev Adi, Amir ve Ust Amitler, Gérev Devri ,Gorev Amaci,
o Temel Is ve Sorumluluklar, Yetkiler, olacak sekilde diizenlendi.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
(FAKULTE SEKRETERI ) (KALITE DIREKTORU ) ( DEKAN )
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