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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanlig1

Gorev Adi Bilgi islem

Amiri Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri

Gorev Devri Diger yetkin Personel

Gorev Amaci | Asagida tanimlanan, sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek Dis
Hekimligi Fakiiltesi Hastanesi’nin hizmet kalitesini artirmak

1. Hasta Kayit islemlerini gerceklestirir.

2. SGK disinda manuel olarak fatura ettigimiz sevkli hastalarin hasta kabul kayitlarinin
acilarak sevklerinin alinmasini saglar.

3. SGK Medula Birimine Hizmet Gonderimi islemlerini yiirttiir.

4. Hasta protokollerini belli tarihler aras1 tedavi girisine kapatarak medula sistemine hizmet

Temel I ve R L SR
Sorumluluklar génderimi §‘Ia.para1?, ‘hlzinetl gitmeyen hatali olan kayitlarin eksiklerini gidererek basarili
duruma getirilmesini saglar.
5. Fatura Islemleri’ni (Medula) gerceklestirir.
6. Yapilan hizmetlerin SGK kriterlerine uygun olarak faturalandirilmasini saglar.
7. Tiim personel Fakiiltenin belirlenen mesai saatlerine uymak zorundadir.
o e 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda
Gerekli Bilgi

] belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
ve Beceriler

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
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Temel Is ve Sorumluluklar,Yetkiler, olacak sekilde diizenlendi.
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