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Birim Diş Hekimliği Fakültesi 

Görev Adı Vezne Görevlisi 

Amir ve Üst Amirler Dekan, Dekan Yrd., Fakülte Sekreteri 

Görev devri Diğer Vezne Görevlisi 

Görev Amacı 
Aşağıda tanımlanan, sorumluluğunda bulunan görevleri eksiksiz yerine getirerek, 

Diş Hekimliği Fakültesi’nin tahsilat hizmetlerini yürütmek. 

Temel İş ve 
Sorumluluklar 

1. Katılım paylarının tahsilatlarının yapılması, 

2. Ücretli hastaların ücretlerinin tahsilatlarının yapılması, 

3. Tedavi farklarının tahsilatlarının yapılması, 

4. SGK tarafından karşılanmayan tedavi ücretlerinin tahsilatlarının yapılması, 

5. Yatırılması gereken azami tutara ulaşılınca, yapılan tahsilatın bağlı bulunan 

saymanlığın banka hesabına yatırılması, 

6. Tüm personel Fakültenin belirlenen mesai saatlerine uymak zorundadır. 

Gerekli Bilgi ve 
Beceriler 

● 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim 

Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak. 

● Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak. 
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HAZIRLAYAN 
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