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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi
Gorev Adi Temizlik Personeli
iﬁilxe]e Ust Dekan, Dekan Yrd., ABD Baskani, Fakiilte Sekreteri
T

Gorev Devri

Diger Temizlik Personeli

Gorev Amaci

Asagida tanimlanan sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek,
belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda; gorevi ile ilgili tiim faaliyetlerini mevcut i¢
kontrol sisteminin tanim ve diizenlemelerine uygun olarak gerceklestirerek gorev
alaninda hizmetin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde yerine getirir.

Temel Is ve
Sorumluluklar

1. Klinik personelleri arasindaki hiyerarsik iliski anabilim dali baskanlar1 tarafindan
belirlenir.

2. Hemsire koordinatorliigiinde klinik hizmetleri; hemsire, saglik teknikeri, klinik
sekreteri ve klinik temizlik personeli tarafindan yirtitiliir.

3. Bu kisiler arasinda koordinasyon saglanmali ve gorev unvanlart kapsaminda
sorumluluklarini yerine getirmelidirler.

4. Olagan donemlerde gorev tanimlarinda belirtilen gorevleri yerine getirirler.

5. Olagan dis1 donemlerde klinik hizmetlerini saglayan personeller kendi aralarinda
birbirlerini ikame etmelidirler.

6. Ana is plan1 olarak olagan donemlerde hasta Oncesi hazirlik islemleri hemsire ve
uygunluk durumuna gore saglik teknikerine; hasta sonrasi temizlik islemleri ile tiim
klinigin ve dgretim iiyesi odalarinin temizligi klinik temizlik personeline aittir.

7. Olagan dis1 donemlerde asagida yer alan ikame personel durumuna goére gorev ve
sorumluluklar aksamadan devam etmelidir.

8. Personelin izin talebi durumlarinda; mutlaka ikame personel durumunu ayarlayarak
izin talebinde bulunmasi esastir.

9. Gorev alani: Klinik genel alani, lokal ve genel cerrahi alanlar, 6gretim tiyeleri odalari,
asistan odalar1, laboratuvar, klinikte bulunan tinitler ve lavabolardir.

10. Gorev alaninin genel temizligi hasta alimindan once bitirilmis olmalidir. Her giin
sabah ya da aksam diizenli olarak unit i¢lerinde aragli zemin temizligi kat gorevlilerince
yapilacaktir. Araglarin giremedigi kalan alanlar ise klinik temizlik personeli tarafindan
yapilacaktir. Giin igerisinde acil temizlik ihtiyaci durumlarini da klinik temizlik personeli
takip ederek hizmeti saglayacaktir.

11. Klinikte yer alan lavabolar ve separasyon alanlarinin {izeri, giinde iki kez sabah yada
aksam ve Ogle aras1 mutlaka ¢amasir sulu materyalle, bunun disinda da siirekli kontrol
yapilarak su ile temizlenecektir. Unitler ise her hasta kalktiktan sonra 6zel dezenfektan ile
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temizlenecektir. Temizligin siirekliligi saglanmalidir. Kalite birimince belirlenen temizlik
cizelgeleri diizenli bir sekilde doldurularak dosyalanmalidir.

12. Temizlik talimatina gore, Enfeksiyon Kontrol komitesinde belirtilen mahalde temizlik
gorevi ve hizmetiyle ilgili emirleri yerine getirmekle yiikiimlidiir.

13. Kendisine teslim edilen ara¢ ve gereglerin muhafaza ile bunlarin her tiirlii israflarina
mani olur. Bozulmamasina ve kaybolmamasina, hususi maksatlarla kullanilmamasina
dikkat eder.

14. Kliniklerde kullanilan tibbi ara¢ ve geregleri sorumlu hemsirelerden alarak enfeksiyon
riskini azaltmaya yonelik olarak sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina gore islem
yapar. Bu tibbi ara¢ ve gereclerin merkezi sterilizasyon birimine goétiiriilmesi ve islem
bitiminde klinige getirerek sorumlu hemsireye teslim eder.

15. Klinik i¢inde bulunan otoklavla ilgili sterilizasyon islemlerine yardimci olur.

16. Klinik lavabolarinda kullanilan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiginde teminini
saglar.

17. Gorev alani, mesai bitimi Oncesinde de yine paspas yapilmis ve ¢opleri bosaltmis
olarak birakir. Giin sonunda tinitelerin ve cihazlarin tamamen kapatilmasi, elektriklerin
sondiiriilmesi, tnitelerin bekleme pozisyonuna alinmasini saglar. Bununla birlikte
belirlenen siklikta kapi-pencere kollari, elektirik prizleri gibi diger alanlarin da
temizligini yapar.

18. Gorev alaninda, idari amirler tarafindan gerekli gorildiigii takdirde degisiklik
yapilabilir.

19. Mesai saati dahilinde idari amirlerce gerekli goriilen tiim gorevleri yerine getirecektir.
20. Diizenlenen egitim ve toplantilara katilir.

21. Anabilim dalinda arizas: tespit edilen cihazlarin onarimimin saglanmasi amaciyla ilgili
birime gotiiriir.

22. Birden fazla temizlik personelinin bulundugu kliniklerde koordineli olarak izin
kullanimi yapilmalidir. Izine ayrilan temizlik personelinin tiim islerini klinik hemsiresinin
koordinasyonu ile agsagida tabloda belirtildigi gibi varsa diger klinik temizlik personeli,

ikinci temizlik personeli olmayan kliniklerde aym katta bulunan diger klinik temizlik
personeli yiiriitiir.

23. Ust yonetimin verecegi kadro ve pozisyonuna uygun gorev alani ile ilgili diger
gorevleri yapar.

24. Amirinin verecegi ve diger Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave
gorev ve sorumluluklari yerine getirir.
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25. Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi
kullanir.
26. Tiim personel Fakiiltenin belirlenen mesai saatlerine uymak zorundadir.
o e 375 Sayili Kanun Hilkmiinde Kararnamenin 23. Maddesi’ndeki belirtilen genel
Gerekli Bilgi

ve Beceriler

niteliklere sahip olmak.

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

Ornek Ikame Personel Calismasi

Gorevli Personel

Sirasi ile yerine oncelikle bakacak olanlar

Hemsire Diger hemsire / varsa saglik teknikeri / ihtiyag¢ halinde ayni katta yer alan diger
klinik hemsiresi veya saglik teknikeri personeli

Saglik Teknikeri Diger saglik teknikeri / varsa hemsire / ihtiyac halinde ayni1 katta yer alan diger
klinik saglik teknikeri veya hemsiresi

Klinik Sekreteri Ihtiyag halinde aymn1 katta yer alan diger klinik sekreteri yada AD baskanimin

uygun gordiigii personel

Klinik Temizlik Personeli

Varsa klinik temizlik ikinci personeli / ihtiya¢ halinde ayni katta yer alan diger
klinik temizlik personeli

Dokiiman Revizyon Tablosu

Revizyon No Revizyon Tarihi Aciklama
01 19.11.2020 Standarlara gore; Birim, Gorev Adi, Amir ve Ust Amirler, Gérev Devri ,Gorev
o Amaci, Temel Is ve Sorumluluklar, Yetkiler, olacak sekilde diizenlendi.
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