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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi
Gorev Adi Genel Temizlik Personeli
Amir ve Ust Dekan, Dekan Yrd., Fakiilte Sekreteri
Amirler

Gorev Devri

Diger Temizlik Personeli

Gorev Amaci

Asagida tanimlanan sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek,
belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda; gorevi ile ilgili tiim faaliyetlerini mevcut i¢
kontrol sisteminin tanim ve diizenlemelerine uygun olarak gerceklestirerek gorev
alaninda hizmetin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde ytiriitiilmesini saglamak.

Temel Is ve

Sorumluluklari

1. Mesai baslangicinda, mutlaka ¢alismaya hazir halde (formalar giyilmis ve malzeme
hazirlig1 tamamlanmis olarak) gorev yerinde bulunmak.

2. Kapali mekanlarin ana girisi dahil siniflar, laboratuvarlar, salonlar ve ¢aligma odalari
ile ortak alanlar1 siipiirmeli ve paspas yapmalidir.

3. Kat1 atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamalidir,

4. Pencere ¢erceveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer radyatorleri, pervaz vb.
yerleri nemli bezle silmelidir,

5. Giinliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak, lavabolari
siv1 temizleyici malzeme ile temizlemelidir,

6. Yapilan islemi tuvaletlere asilan cizelgeye islemek, cizelgeleri birim sorumlusuna
kontrol ettirilip imzalatmalidir. Aynalar1 ve musluklarn silip, pencere kenari, kalorifer
iistii ve benzeri yerlerin tozunu almalidir,

7. Tuvaletlerdeki s1vi sabun eksildik¢e tamamlanmalidir.

8. Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tagimak, yiikleme ve
bosaltma islerini yapmalidir.

9. Bagh oldugu {ist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri
yapmalidir.

10. Temizlik talimatina gore, Enfeksiyon Kontrol Komitesince belirtilen mahalde temizlik
gorevi ve hizmetiyle ilgili emirleri yerine getirmekle yiikiimliidiir.

11. Kendisine teslim edilen ara¢ ve gereclerin muhafaza ile bunlarin her tiirlii israflarina
mani olmali, bozulmamasina ve kaybolmamasina, hususi maksatlarla kullanilmamasina
dikkat etmelidir,

12. Yukarda belirtilen gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesinde ilgili birim amiri
olan Fakiilte Sekreterine kars1 sorumlu oldugunu bilmelidir.
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yapilabilir.

16. Diizenlenen egitim ve toplantilara katilim saglamak.

13. Gorev alani, mesai bitimi 6ncesinde de yine paspas yapilmis ve ¢Opleri bosaltmis
olarak birakir.

14. Gorev alaninda, idari amirler tarafindan gerekli goriildiigii takdirde degisiklik

15. Mesai saati dahilinde idari amirlerce gerekli goriilen tiim gorevleri yerine getirmelidir.

17. Gorevini Kalite Yonetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak
yiirtitmelidir.

18. Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak, gerekli kisisel koruyucu ekipmani
kullanmalidur.

19. Tiim personel Fakiiltenin belirlenen mesai saatlerine uymak zorundadir.

Gerekli Bilgi
ve Beceriler

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde i deneyimine sahip olmak.

e 375 Sayili Kanun Hilkmiinde Kararnamenin 23. Maddesi’ndeki belirtilen genel
niteliklere sahip olmak.
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