T.C.
ORDU ÜNİVERSİTESİ 
Diş Hekimliği Fakültesi
Satın Alma Birimi  Hizmet Standartları
	SN
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	TAHMİNİ İŞLEM SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Pazarlık usulü ihale işlemi
	     Yapılmamaktadır.
	

	2
	Açık ihale usulü ile mal ve hizmet satın alma işlemi
	1-Şartnamelerle Birlikte Talepler İstek Yazıları Toplanacak 
2-Yaklaşık Maliyet Üst Yazı Hazırlanacak Firmalara Gönderilecek
3-Yaklaşık Maliyet Cetveli Tablosu Hazırlanacak
4-Onay Belgesi Alınacak
5-Ekapta İhtiyaç Raporu Oluşturulacak
6-İhale Kayıt İşlemleri Gerçekleştirilecek
7-Teknik Şartname Ekapa Yüklenecek
8-İdari Şartname Oluşturulacak
9-Sözleşme Tasarısı Oluşturulacak
10-Ekapta İlan Hazırlanacak
11-Basın İlan Kurumuna Yazı Yazılıp Gazetede İlan Yayınlanacak
12-İhale Komisyonu Oluşturulacak
13-İhale Tarihi Ve Saatinde Ekaptan İhale Başlatılacak
14-Teklifler Alınış Sırasına Göre Açılacak
15-1. Oturum Sonuçlandırılıp 2. Oturuma Başlanacak
16-2. Oturumda Evrakların Ayrıntılı İncelemesi Yapılacak
17-Numune İstenmişse Ayrıntılı Değerlendirmesi Yapılacak
18-İhale Komisyon Kararı Ve Kesinleşen İhale Kararı Oluşturulacak
19-Yasaklılık Teyitleri Yapılacak
20-Karar Firmalara Tebliğ Yapılıp 10 Günlük İtiraz Süresi Beklenecek 
21-İtiraz Yoksa Süre Bitiminde Sözleşme Tasarısı Oluşturulup Firmalara Tebliğ Yapılacak.
22-10 Gün Süre İçerisinde Firmalarla Sözleşme İmzalanacak
23-İmzalanmadan Önce Yasaklılık Teyidi Yapılacak
24-Sözleşme İmzalandıktan Sonra 15 Gün İçerisinde Ekaptan Sonuç Formu Gönderilecek

	60 (Altmış) Gün

	3
	22-d ve 22-a/b/c usulüne göre doğrudan temin alımı işlemi
	1-İhtiyacın Bildirilmesi (Talep İstek Belgesi)  ve Teknik Şartname
2- Yaklaşık Maliyet Araştırması
3-Yaklaşık Maliyet Hesaplama Cetveli
4- Onay Belgesi
5-Teklif Mektubu
6-Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı
7- Yasaklılık Sorgulaması
8- Sipariş Mektubu
9-Muayene ve Kabul Komisyon Tutanağı
10-TİF Düzenleme
11-Fatura
12-Ödeme Emri Belgesi Düzenleme
	20 (Yirmi) Gün



