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ORDU ÜNİVERSİTESİ
Diş Hekimliği Fakültesi
DEKAN-ÖĞRENCİ BULUŞMASI TOPLANTI TUTANAK FORMU


	Toplantı Tarihi
	……/…../20….
	Toplantı Saati
	 

	Toplantı Yeri
	
	Belge Numarası
	20…./….

	Katılımcı
Öğrenci Grubu /
Sınıf(lar)
	
	Toplantı Başkanı
	Prof. Dr. ………………………… Dekan 



FAALİYET (TOPLANTI) TUTANAĞI
Toplantının Amacı ve Gündemi
Dekan-Öğrenci Buluşması; Fakülte yönetimi ile öğrenciler arasındaki doğrudan iletişimi güçlendirmek, öğrencilerin eğitim-öğretim, klinik uygulamalar, akademik ve idari süreçler ile öğrenci hizmetlerine ilişkin görüş, öneri ve taleplerini almak, geri bildirimleri kayıt altına almak ve iyileştirme çalışmalarına veri sağlamak amacıyla gerçekleştirilir. Belirlenen gün ve saatte öğrencilerimiz ………………………………  'na gelmiş olup, öğrenciler tarafından dile getirilen talep, öneri ve sorunlar kurumsal açıdan ele alınarak değerlendirilmiştir.

Toplantıda Görüşülen Genel Hususlar

	





Geri Bildirimlerin Kayıt Altına Alınması
Toplantıda öğrenciler tarafından sözlü olarak iletilen görüş, öneri ve talepler; konu bütünlüğü korunarak, kişisel veri ve kişileri hedef alan ifadelerden arındırılmış biçimde aşağıdaki bölümlere kaydedilir. Benzer nitelikteki geri bildirimler birlikte değerlendirilebilir.
[bookmark: bookmark0]Kararlar ve Öğrenci Görüşleri
Fakültemiz Dekanı Prof. Dr. ……………………………..…’in/ nin başkanlığında, Dekan Yardımcıları ve Fakülte Sekreterinin katılımıyla gerçekleştirilen “Dekan-Öğrenci Buluşması” etkinliği ile Fakülte yönetimi ve öğrenciler arasında doğrudan iletişimi güçlendirmek, öğrencilerin akademik ve idari süreçlere ilişkin geri bildirimlerini sistematik biçimde toplamak ve eğitim-öğretim kalitesini artırmaya yönelik iyileştirme alanlarını belirlemek hedeflenmiştir.
Öğrenciler tarafından iletilen görüşler aşağıda belirtilen şekilde tematik olarak sınıflandırılmıştır.
Öğrenciler tarafından iletilen hususlar, benzer içerikteki geri bildirimler bir arada değerlendirilerek aşağıdaki başlıklar altında kayıt altına alınır. Gündeme gelmeyen başlıklar boş bırakılmıştır.

	Konu / Kategori
	Öğrenci Görüşü / Önerisi / Talebi

	1-Eğitim-Öğretim Süreçleri ve Müfredat
	

	2-Ölçme ve Değerlendirme/Sınav Süreçleri
	

	3-Klinik Uygulama Eğitimleri
	

	4-Preklinik, Fantom ve Laboratuvar Uygulama Eğitimleri
	

	5-Klinik / Laboratuvar Malzeme, Cihaz ve Teknolojik Donanım
	

	6-Fiziksel Altyapı, Derslikler ve Ortak 
Kullanım Alanları
	

	7-Akademik Danışmanlık, Mentörlük ve Öğrenci Destek Hizmetleri
	

	8-Hijyen, Enfeksiyon Kontrolü, İş Sağlığı ve Güvenliği
	

	9-Sosyal, Kültürel, Beslenme ve Ulaşım Olanakları
	

	10-Kariyer, Mezuniyet Sonrası Süreçler ve Uluslararasılaşma
	

	11-İdari Süreçler, İletişim, Duyuru ve Bilgiye Erişim
	

	12-Diğer Görüş, Öneri ve Talepler (Varsa)
	




	Gündeme Gelen Konularla İlgili Fakülte Yönetimi Tarafından Yapılan Açıklama/ Bilgilendirme

	
Öğrenciler tarafından iletilen görüş, öneri ve talepler, konu başlıklarına göre kayıt altına alınmıştır. Bilgi istenen hususlarda gerekli bilgilendirmeler yapılmıştır. Örneğin:

•
•
•
•














GENEL DEĞERLENDİRME

Dekan-Öğrenci Buluşmasında öğrencilerin görüşlerini doğrudan iletebildiği ve Fakülte yönetimiyle iletişimin güçlendiği bir geri bildirim ortamı sağlanmıştır.
Toplantıda öğrenciler tarafından iletilen geri bildirimler kayıt altına alınmıştır. Fakültenin yetki ve sorumluluk alanında bulunan hususlar ile Üniversitenin diğer birimlerinin görev alanına giren hususların ayrıştırılarak ilgili süreç sahiplerine iletilmesi ve izlenmesi öngörülmüştür. Uygun bulunan geri bildirimlerin kalite güvence sistemi kapsamında planlama, uygulama, izleme ve iyileştirme süreçlerine girdi oluşturması esastır.

Öğrenci geri bildirimlerinin somut iyileştirme adımlarına dönüştürülebilmesi amacıyla, tutanakta kayıt altına alınan hususların “EK-1 Dekan-Öğrenci Buluşması PUKÖ Döngüsü Değerlendirmesi” esas alınarak değerlendirilmesi uygun görülmüştür.

Toplantıda alınan ve takip gerektiren kararlar, “Dekan Öğrenci Buluşması Talep ve İyileştirme Takip Formu” üzerinden tutanağın tarihi, belge numarası ve ilgili karar numarasıyla ilişkilendirilerek izlenir. Her farklı talebe ayrı bir takip numarası verilir; yapılacak işlem, sorumlu birim veya kişi, hedef tarih ve izleme tarihi kaydedilir. Yıl içinde gerçekleştirilen işlemler ve izleme sonuçları, aynı takip numarasıyla yeni kayıtlar eklenerek takip edilir. Sonuçları destekleyen kanıtlar, yapılan iyileştirmelerin talepleri karşılama düzeyi ve öğrencilere yapılan bilgilendirmeler kayıt altına alınır. İşlemlerin tamamlanması toplantı tutanağının imzalanması için beklenmez.

Öğrencilerimize, akademik danışmanlarından başlayarak ilgili yöneticilere görüş ve taleplerini iletebilecekleri bildirilmiştir. ……/…../20…. tarihinde gerçekleştirilen Dekan-Öğrenci Buluşmasına ilişkin bu Faaliyet (Toplantı) Tutanağı, aşağıda belirtilen katılımcılar tarafından imzalanmıştır. 
   
    Katılımcılar (Akademik/İdari Yöneticiler) ve İmza Tutanağı

	Görevi
	Ünvanı Adı ve Soyadı
	İmza

	Dekan
	
	

	Dekan Yardımcısı
	
	

	Dekan Yardımcısı
	
	

	Raportör
	
	








EKLER
1. Öğrenci Katılım / İmza Listesi (varsa)
2. Toplantıya ilişkin diğer kanıt ve belgeler (varsa)
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